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Organiza¢ny poriadok
Obecného uradu v OLCNAVE

V zmysle ustanoveni § 13 ods. 4 pism. d) zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov, zakona ¢. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych pdsobnosti z organov
$tatnej spravy na obce a samospravne kraje a v sulade so Statatom obce Olcnava, starosta
obce vydava tento

Organiza¢ny poriadok
Obecného uradu v Olcnave

Prva Cast’
Z.akladné ustanovenia

Ucel a obsah

Utelom a obsahom tohto poriadku je vymedzenie vnutornej organizacie Obecného tradu
v Olcnave (d’alej len OcU v Olcnave) v rozsahu kompetencii zamestnancov obecného tradu.

Posobnost’ a zaviaznost’

1) Organizaény poriadok OcU Olcnava je zékladna organizana norma, ktora je zavizna pre
vSetkych zamestnancov obce, ktori st k nemu v pracovnom pomere alebo v obdobnom
pracovnom vzt'ahu.

Organiza¢ny poriadok obecného tradu ustanovuje organizaciu obecného uradu, pocet
2) VSetci zamestnanci su povinni obozndmit’ sa s Organizaénym poriadkom a riadit’ sa jeho
ustanoveniami.

Druha ¢ast’

Zakladné ustanovenie

1) Obec je samostatny izemny samospravny a spravny celok Slovenskej republiky; zdruzuje
osoby, ktoré maju na jej izemi trvaly pobyt. Obec je pravnickou osobou, ktora za
podmienok ustanovenych zdkonom samostatne hospodari s vlastnym majetkom
as vlastnymi prijmami.

2) Zakladnou ulohou obce pri vykone samospravy je starostlivost’ o v§estranny rozvoj jej
uzemia a o potreby jej obyvatel'ov.
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3) Obec ma pravo zdruzovat’ sa s inymi obcami v zdujme dosiahnutia spolo¢ného prospechu.

4) Obec moze pravnickej osobe alebo fyzickej osobe opravnenej na podnikanie ulozit’ pokutu
do 6638 eur, ak

a) porusi nariadenie,

b) neudrzuje Cistotu a poriadok na uzivanom pozemku alebo na inej nehnutel'nosti, a tym
narusi vzhl'ad alebo prostredie obce, alebo ak znecisti verejné priestranstvo alebo odklada
veci mimo vyhradenych miest,

¢) nesplni v ur¢enej lehote bez vazneho dovodu povinnost’ ulozent starostom poskytnut’
osobnu pomoc alebo vecni pomoc pocas odstraiiovania a pri odstraniovani nasledkov
zivelnej pohromy alebo pri inej mimoriadnej udalosti.

Tretia cast’
Obecny urad

1) Obecny urad zabezpec€uje organizacné a administrativne veci obecného zastupitel'stva
a starostu, ako aj orgdnov zriadenych obecnym zastupitel'stvom.

2) Obecny urad najma

a) zabezpecuje pisomnu agendu organov obce a organov obecného zastupitel’stva a je
podatel'fiou a vypraviiou pisomnosti obce,

b) zabezpecuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitel'stva
obecnej rady a komisii,

¢) vypractva pisomné vyhotovenia rozhodnuti obce,

d) vykonava nariadenia, uznesenia obecného zastupitel'stva a rozhodnutia obce.

e) zabezpecuje d'alSie tkony sltiZiace k plneniu uloh samospravy a prenesenej pdsobnosti
Statnej spravy v zmysle platnych pravnych predpisov.

3) Pracu obecného uradu riadi starosta.

Postavenie a posobnost’ Obecného tiradu

1. OcU v Olcnave nema pravnu subjektivitu a nie je pravnickou osobou.
2. Presny néazov a jeho sidlo je: Obecny trad v Olcnave
Jarna 2

053 61 Olcnava

V beznom styku sa nazov tradu pouziva i v skratenom tvare: OcU Olcnava.
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3. OcU v Olcnave a jeho chod riadi starosta obce a v pripade jeho kratkodobej nepritomnosti
nim povereny zamestnanec, ak starostu nezastupuje zastupca starostu v zmysle zakona
a Statatu obce.

Stvrta ¢ast’
Vzt’ah volenych orgianov, funkcii a hlavného kontroléra k OcU

Obecné zastupitel’stvo

1) Obecné zastupitel'stvo je zastupitel'sky zbor obce zlozeny z poslancov zvolenych v
priamych vol'bach obyvatel'mi obce na Styri roky. Funkéné obdobie obecného
zastupitel'stva sa kon¢i zlozenim sl'ubu poslancov novozvoleného obecného zastupitel'stva.

2) Funkcia poslanca je nezlucitel'né s funkciou

a) starostu,

b) zamestnanca obce, v ktorej bol zvoleny,

¢) Statutarneho orgdnu rozpoctovej organizacie alebo prispevkovej organizacie zriadenej
obcou, v ktorej bol zvoleny,

3) Obecné zastupitel'stvo rozhoduje o zakladnych otazkach zivota obce, najmi je mu

vyhradené

a) urCovat’ zasady hospodarenia a nakladania s majetkom obce a s majetkom Statu, ktory
uziva, schvalovat’ najddlezitejSie ukony tykajlice sa tohto majetku a kontrolovat’

hospodérenie s nim,

b) schvalovat’ rozpocet obce a jeho zmeny, kontrolovat’ jeho Cerpanie a schvalovat’ zaverecny
ucet obce,

c) schval'ovat’ uzemny plan obce alebo jej Casti a koncepcie rozvoja jednotlivych oblasti
Zivota obce,

d) rozhodovat’ o zavedeni a zruSeni miestnej dane a ukladat’ miestny poplatok,

e) urovat’ nalezitosti miestnej dane alebo miestneho poplatku a verejnej davky a rozhodovat’
o prijati veru alebo p6zicky,

f) vyhlasovat’ miestne referendum o najdolezitejSich otazkach Zivota a rozvoja obce a
zvolavat’ zhromazdenie obyvatel'ov obce,

g) uznasat’ sa na nariadeniach,

h) ur¢it’ plat starostu podl'a osobitného zakonall) a uréit’ najneskor 90 dni pred vol'bami na
celé funkcné obdobie rozsah vykonu funkcie starostu; zmenit’ pocas funkéného obdobia na
navrh starostu rozsah vykonu jeho funkcie,

i) volit’ a odvolavat’ hlavného kontrolora obce (d’alej len "hlavny kontrolor"), urcit’ rozsah
vykonu funkcie hlavného kontrolora a jeho plat, schvalovat’ odmenu hlavnému
kontrolérovi,
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J) schval'ovat’ $tatut obce, rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva a zasady odmefiovania
poslancov,

k) zriad’ovat’, zruSovat’ a kontrolovat’ rozpoctové a prispevkové organizacie obce a na navrh
starostu vymenuvat’ a odvolavat’ ich veducich (riaditel'ov), zakladat’ a zruSovat’ obchodné
spolocnosti a iné pravnické osoby a schval'ovat’ zastupcov obce do ich Statutarnych a
kontrolnych organov, ako aj schvalovat’ majetkovl ucast’ obce v pravnickej osobe,

Rokovanie obecného zastupitel’stva

1) Obecné zastupitel'stvo zasada podl'a potreby, najmenej vSak raz za tri mesiace.
Ustanovujuce zasadnutie obecného zastupitel'stva zvola starosta zvoleny v
predchadzajicom volebnom obdobi tak, aby sa uskuto¢nilo do 30 dni od vykonania volieb.
Obecné zastupitel'stvo zasada v obci, v ktorej bolo zvolené.

2) Navrh programu zasadnutia obecného zastupitel'stva sa zverejiiuje na tradnej tabuli v obci

aspon tri dni pred zasadnutim obecného zastupitel’stva.

3) Obecné zastupitel'stvo schval'uje navrh programu zasadnutia a jeho zmenu na zaéiatku

zasadnutia

4) Rokovania obecného zastupitel'stva su zasadne verejné.

5) Nariadenie a uznesenie obecného zastupitel'stva podpisuje starosta najneskor do 10 dni od

ich schvalenia obecnym zastupitel'stvom.

6) Podrobné pravidla o rokovani obecného zastupitel'stva upravi rokovaci poriadok obecného

zastupitel'stva.

Starosta

1) Predstavitel'om obce a najvyssim vykonnym organom obce je starosta. Funkcia starostu je
verejnd funkcia. Funk¢né obdobie starostu sa skon¢i zloZzenim sI'ubu novozvoleného
starostu.

2) Funkcia starostu je nezluéitel'na s funkciou
a) poslanca,
b) zamestnanca obce, v ktorej bol zvoleny,
¢) Statutarneho organu rozpoctovej organizacie alebo prispevkovej organizacie zriadenej
obcou, v ktorej bol zvoleny,
d) predsedu samospravneho kraja,
e) vediceho zamestnanca organu Statnej spravy,

3) Starosta

a) zvolava a vedie zasadnutia obecného zastupitel'stva a obecnej rady a podpisuje ich
uznesenia,

b) vykondva obecnu spravu,
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¢) zastupuje obec vo vztahu k Stditnym orgéanom, k pravnickym a fyzickym osobam,

d) vydava pracovny poriadok, organizacny poriadok obecného uradu a poriadok odmenovania
zamestnancov obce; informuje obecné zastupitel'stvo o vydani a zmenach organiza¢ného
poriadku obecného uradu,

e) rozhoduje vo vsetkych veciach spravy obce, ktoré nie st zakonom alebo $tatitom obce
vyhradené obecnému zastupitel'stvu.

(4) Starosta je Statutarnym organom obce. Starosta moze rozhodovanim o pravach, pravom
chranenych zaujmoch alebo povinnostiach fyzickych 0sob a pravnickych osob v oblasti
verejnej spravy pisomne poverit' zamestnanca obce. Povereny zamestnanec obce
rozhoduje v mene obce v rozsahu vymedzenom v pisomnom povereni.

Zastupca starostu

a) zastupca starostu moze byt len poslanec,
b) zéastupca starostu zastupuje starostu v rozsahu ur¢enom starostom v pisomnom povereni.

Hlavny kontrolor

Postavenie hlavného kontrolora

1) Hlavného kontroléra voli a odvolava obecné zastupitel'stvo. Hlavny kontrolor je
zamestnancom obce a ak tento zakon neustanovuje inak, vzt'ahuji sa na neho vsetky prava
a povinnosti ostatného vediuceho zamestnanca podl'a osobitného predpisu. Hlavny kontrolor
nesmie bez sthlasu obecného zastupitel'stva podnikat’ alebo vykonavat in1 zdrobkovl
¢innost’. Kontrolnu ¢innost’ vykonava nezavisle a nestranne v stilade so zdkladnymi
pravidlami kontrolnej ¢innosti.

Hlavny kontrolor:

a) predklada obecnému zastupitel'stvu raz za Sest’ mesiacov navrh planu kontrolnej ¢innosti,
ktory musi byt najneskor 15 dni pred prerokovanim v zastupitel'stve zverejneny sposobom
v obci obvyklym,

b) vypracuva odborné stanoviska k navrhu rozpo¢tu obce a k navrhu zavere¢ného uctu obce
pred jeho schvalenim v obecnom zastupitel'stve,

d) predklada spravu o vysledkoch kontroly priamo obecnému zastupitel'stvu na jeho
najblizSom zasadnuti,

e) predkladd obecnému zastupitel'stvu najmenej raz ro¢ne spravu o kontrolnej ¢innosti, a to do
60 dni po uplynuti kalendarneho roku,

f) spolupracuje so statnymi organmi vo veciach kontroly hospodarenia s prostriedkami
pridelenymi obci zo Statneho rozpoctu alebo zo Strukturdlnych fondov Eurdpskej tnie,

g) vybavuje st'aznosti, ak tak ustanovuje osobitny zakon,

h) je povinny vykonat kontrolu, ak ho o to poziada obecné zastupitel'stvo,

1) plni d’alSie Glohy ustanovené osobitnym zakonom.

Strana 6 z 14



2) Hlavny kontrolor sa zcastiuje na zasadnutiach obecného zastupitel'stva a obecnej rady
s hlasom poradnym; moze sa zic¢astiiovat’ aj na zasadnutiach komisii zriadenych obecnym
zastupitel'stvom.

3) Hlavny kontrolor je opravneny nahliadat’ do dokladov, ako aj do inych dokumentov
v rozsahu kontrolnej ¢innosti podl'a § 18d.

4) Hlavny kontrolor je povinny na poziadanie bezodkladne spristupnit’ vysledky kontrol
poslancom alebo starostovi.

5) Funkcia hlavného kontroléra je nezlucitelnd s funkciou

a) poslanca,

b) starostu,

c) ¢lena orgédnu pravnickej osoby, ktorej zriad’ovatelom alebo zakladatel'om je obec,
d) iného zamestnanca obce,

Hlavny kontrolor viacerych obci

Hlavny kontrolér moze vykondvat’ kontrolnt ¢innost’ pre viaceré obce. Ak hlavny kontrolor
vykonava ¢innosti pre viaceré obce, dotknuté obce o tomto uzatvoria zmluvu na ucel
uskuto¢nenia konkrétnej llohy podl'a § 20a. Hlavného kontrolora voli obecné zastupitel'stvo
v kazdej z obci, ktora je ticastnikom zmluvy. Starosta kazdej ziiastnenej obce uzavrie

s hlavnym kontrolérom pracovni zmluvu v lehote podl'a § 18a ods. 7.

Piata Cast’
Vseobecné ¢innosti OcU

a) Zabezpecuju plnenie uzneseni OcZ a jeho komisii v rozsahu svojej pdsobnosti a podavaji
o ich plneni spravu starostovi obce

b) Zabezpecuji odborné podklady a iné pisomnosti pre rokovanie OcZ a jeho komisii

¢) Vykonavaju ulohy $tatnej spravy prenesenych na samospravu v usekoch svojej posobnosti

d) Zabezpecuju rieSenie podnetov a nedostatkov, na ktoré poukdzala, pripadne odstranenie
ktorych pozaduje prislusnad komisia OcZ, alebo hlavny kontrolor

e) Prejedndvaju a realizuju navrhy a interpelacie poslancov OcZ.

f) Spracovavaju odborné podklady pre tvorbu rozpoctu obce

g) Zabezpecuju a zodpovedajl za hospodarenie s prostriedkami rozpoc¢tu obce a predkladaju
navrhy na zmenu rozpoctu.

h) Poskytujti su¢innost’ prisluSnym kontrolnym orgénom.

1) Pripravuji navrhy a zmeny vseobecne zavéznych nariadeni obce v oblasti svojej
poOsobnosti a zabezpecuju ich vykon.

J) Predkladaju pisomné spravy o ¢erpani rozpoctu obce za predchadzajuci kalendarny rok
s odoévodnenim pre ucely rozboru hospodarenia obce za predchédzajici rok ,
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k) Zabezpecuju dodrziavanie platnej legislativy a internych predpisov na svojom odbore.
1) Plnia d’alSie tlohy podl'a nariadeni a pokynov starostu obce.

Sekretarske ¢innosti OcU

a) vedie registraturny dennik, zabezpecuje archivovanie a skartaciu vSetkych dokladov
a pisomnosti OcU,
b) vybavuje pisomnu agendu starostu obce,
C) pripravuje pozvanky a program zasadnuti OcZ, pisomnosti a podklady pre zasadnutie OcZ,
d) spracovava zapisnice z rokovani OcZ a zabezpecuje zasielanie vypisov z uzneseni OcZ
a vedie ich centralnu evidenciu a archivaciu,
e) vedie evidenciu st'aznosti a podnetov,
f) pIni tlohy na tseku Statnej Statistiky.

Uétovnictvo

a) vedie uctovnictvo podl'a platnej uctovnej osnovy,

b) vykonava kontrolu bankovych dokladov a zaklada uc¢tovné doklady k vypisom z uctov,
¢) vyhotovuje $tvrtrocné vykazy o vysledku hospodarenia obce pre dafiovy trad,

d) vedie analyticku evidenciu pohl'adavok a zaviazkov,

e) zabezpecCuje komplexné vedenie ti¢tovnictva obce,

f) zabezpecuje vyhotovenie ekonomickych analyz pre potreby organov obce,

g) zostavuje uctovny rozvrh potrebnych uctov za kazdy rok,

h) zuctovava preddavky do pokladni a vykonava vyuctovanie tychto pokladni,

ch) kontroluje uctovné vykazy za skolu a skolské zariadenia s pravnou subjektivitou

i) zaCtovava prijmy a vydavky skoly a skolskych zariadeni s pravnou subjektivitou,

J) pripravuje navrh tvorby a Cerpania socialneho fondu a vykonava jeho roéné zactovanie,
K) vypracovava a podava danové priznanie za obec.

Sprava dani a poplatkov

a) vykonava spravu dane z nehnutel'nosti a miestnych poplatkov v zmysle zakonov
a prislusnych VZN obce (vyrub a vyber poplatkov), vykonava vyhl'adédvaciu ¢innost’
a danové kontroly, navrhuje priebezné opatrenia,

b) vedie kompletni agendu vymahania (exekucie) vSetkych pohl'adavok obce vratane
ulozenych pokut,

Cc) zabezpecuje vyhotovenie ekonomickych analyz pre potreby obce,

d) spracovava navrhy a podklady na zmenu prislusnych VZN,

e) vydava povolenia na prevadzkovanie hracich automatov a vedenie o nich evidenciu

a vybera za ne spravny poplatok,
f) vykonava kompletnt spravu poplatkov za uloZenie odpadov,
g) plniulohy vyplyvajice zo spravy spravnych poplatkov.
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Sprava majetku obce

a) vedie inventarnu knihu hmotného a nehmotného majetku, zaklada a aktualizuje inventarne
karty,
b) vykonava inventarizaciu majetku ku dnu, ku ktorému zostavuje riadnu alebo mimoriadnu
uctovnu zavierku a tato lehota nesmie prekrocit’ dva roky,
C) zabezpecuje poistovaciu povinnost’ majetku obce,
d) vedie evidenciu zmlav obce,
e) vypractva navrhy na predaj, prendjom alebo iné obdobné nakladanie s majetkom obce
(s vynimkou bytov, domov, pozemkov),
f) vypracovava $tatistické vykazy o majetku obce,
g) pripravuje navrhy zmlav o prevode majetku do spravy organizaciam obce ,
h) vystavuje vlastné faktary a preskimava doslé faktury z vecného a formalneho hladiska,
ch) vykonava platobny a zuctovaci styk, bankové dispozicie a prevody finanénych
prostriedkov elektronickou formou.

Rozpocet obce a pokladiia

a) pripravuje navrh rozpoc¢tu obce a pripadnych rozpoétovych opatreni,

b) vedie evidenciu zmien rozpoctu obce,

C) Vypractva ro¢né vykazy hospodarenia obce a zavere¢ny ucet obce s navrhom na finanéné
usporiadanie,

d) vedie pokladnicu, evidenciu cenin a prisne zictovatelnych tlaéiv,

e) vydava rybarske listky a vedie prislusnt evidenciu.

Mzdy, personalistika a evidencia obyvatel’stva

a) zabezpecCuje komplexnu personalnu a mzdovi agendu vSetkych zamestnancov obce,

b) spracovava pracovno-pravne a prvotné mzdové podklady pre automatizované spracovanie,

) vydava potvrdenia o dobach zamestnania, prehlasenia k dochodku a prehlasenia o zapocte
dob v zmysle platnej pravnej upravy,

d) pripravuje rozpocet miezd a kontroluje jeho Cerpanie,

e) vedie agendu dohdd o vykonani préce,

f) vedie agendu evidencnych listov dochodkového zabezpecenia,

g) plni ulohy vyplyvajice z agendy menS$ich obecnych sluzieb,

h) zabezpecuje plnenie d’alsich uloh vyplyvajicich zo zakona o sluzbach zamestnanosti,

ch) vedie evidenciu obyvatel'ov, domov a bytov, ulic, supisnych a orienta¢nych cisel,

i) vydava rozhodnutia o prideleni supisného a orienta¢ného ¢isla,

J) plni vSetky ulohy vyplyvajuce zo zabezpecenia pripravy a priebehu volieb do orgdnov
samospravy, do Narodnej rady SR, volieb prezidenta SR a I'udového hlasovania o jeho
odvolani, volieb poslancov do Europskeho parlamentu a referenda,
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k) pripravuje organiza¢ny poriadok, pracovny poriadok, tvorbu socidlneho fondu,
k) vykonava osvedcovanie pravosti podpisov a kopii listin v zmysle osobitnych pravnych
predpisov.

Socialne veci

a) vykonava kompletnu agendu opatrovatel'skej sluzby,
b) predkladéd navrhy na poskytovanie jednorazovych prispevkov socidlnej pomoci
a vyhotovuje rozhodnutia,
¢) vypracovava posudky — charakteristiky na osoby Zijuce v obci pre prislusné Statne organy,
d) plni ulohy na tiseku osobitného prijemcu davky socialnej pomoci,
e) plni d’alsie ulohy na tiseku socialnych veci, starostlivosti o rodinu a maloleté deti.

Kultara a Sport

a) podiel’a sa na organizacii kultirnych, spolo¢enskych a telovychovnych podujati,

b) zabezpecuje vysielanie v miestnom rozhlase,

¢) vedie pamétné knihy a spolupracuje pri pisani kroniky obce,

d) zabezpecuje kompletny servis informacii obce o ¢innosti a aktivitach obce ( rozhlas,
webova stranka, uradna tabul’a, infotabule, iné informac¢né prostriedky),

e) zabezpecuje rozmnozovanie (kopirovanie) pisomnosti obce,

f) prijima oznamenia o konani verejnych kultirnych podujati a verejnych telovychovnych,
Sportovych a turistickych podujati v zmysle osobitnych pravnych predpisov,

g) zabezpecuje medzinarodné styky, spolupracu s partnerskymi mestami.

Skolstvo

Vystupuje v pozicii zriad'ovatel’a $kolskych zariadeni

a) pripravuje podklady k zriadeniu alebo zruseniu $kol a Skolskych zariadeni, ktorych
zriad’ovatel'om je obec,

b) vytvara podmienky na vychovu a vzdeldvanie deti a ziakov najmi tym, Ze zriad'uje Skoly
a Skolské zariadenia,

C) vykondva $tatnu spravu v prvom stupni vo veciach ohrozovania vychovy a vzdeldvania
maloletého alebo zanedbavania starostlivosti o povinnu skolskti dochadzku a prejednéva
priestupky na tomto useku,

h) vedie evidenciu deti a ziakov vo veku plnenia povinnej $kolskej dochadzky, ktori maji
vV meste trvaly pobyt a vedie evidenciu, v ktorych skolach ju plnia,

ch) plni d’alsie Glohy vyplyvajuce z pravnych predpisov na Gseku skolstva a mladeze
prostrednictvom spolo¢ného skolského uradu v SpiSskych Vlachoch
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Vystavba a uzemné planovanie, stavebny urad a pol’nohospodarstvo
a) vytvara a aktualizuje koncepciu investi¢nej vystavby obce,
b) zabezpecuje pripravu, realizdciu a vykondva dozor investi¢nej vystavby, ktorej investorom
je obec,
¢) vydava zavizné stanoviska k investi¢nej ¢innosti v obci,
d) zabezpecuje vystavbu miestnych komunikacii, verejnych priestranstiev, obecné¢ho
cintorina, kultarnych, Sportovych a d’alSich obecnych zariadeni,
e) vykonava vlastnu investi¢nt ¢innost’ v zdujme zabezpecenia potrieb obyvatel'ov a rozvoja
obce,
f) vykonava Statny stavebny dohlad a pradvomoci stavebného tradu v zmysle ustanoveni
stavebného zakona,
g) vykonava vodohospodarsky dozor nad dodrziavanim vodného zdkona v ramci zakonne
ustanovenych,
h) vedie evidenciu pamétnikov, kultirnych a narodnych kulturnych pamiatok
v kompetencii obce,
ch) zabezpecuje tdrzbu a spravu miestnych komunikacii,
i) tvori a aktualizuje rieSenie rekonstrukcii, oprav miestnych komunikacii, chodnikov,
parkovacich ploch a verejnych priestranstiev,
J) vykonava $tatnu spravu prenesenu na obec na tseku dopravy a cestného hospodarstva,
k) vydava povolenia na zvlastne uzivanie miestnych komunikacii (povol'ovanie rozkopavok,
uzéavierok a zaberov MK a pod.),
I) vydava stihlas na drobné stavby (Zumpy, studne, Sachty na vodovod a pod.),
m) zabezpecuje prevadzku a udrzbu verejného osvetlenia,
n) vytvara a aktualizuje koncepciu izemného planu a urbanizmu obce,
0) vedie register samostatne hospoddariacich rol'nikov a vydéva osvedéenia o zapise
samostatne hospodariacich rol'nikov do evidencie,
p) plni Glohy na Giseku veterinarnej starostlivosti.
r) zabezpecuje dalSie ulohy v stlade so zakonmi o izemnom planovani a vystavby
prostrednictvom spolo¢ného stavebného tradu v Spisskych Vlachoch

Zivotné prostredie

a) zabezpeCuje a vykonava tlohy na useku odpadového hospodarstva a nakladania s odpadmi
na tizemi obce,

b) zabezpecuje a vykonava ulohy na useku ochrany ovzdusia (najma prevadzkovanie malych
zdrojov znecist'ovania ovzdusia),

¢) zabezpecuje a vykonava ulohy na useku vodného hospodarstva (najmé ulohy vyplyvajuce
z agendy zasobovanie vodou, odvadzanie odpadovych vod, nakladanie s odpadovymi
vodami zo zamp),

d) zabezpecuje komplexnu udrzbu verejnej zelene (parky, travniky, kvety, dreviny a pod.),

e ) vykonava preneseny vykon $tatnej spravy na obec vo veciach ochrany drevin, Glohy
statneho dozoru nad dodrziavanim zakona o ochrane prirody a krajiny,

1) plni d’alSie tlohy vyplyvajuce z pravnych predpisov na tseku Zivotného prostredia.
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Regionalny rozvoj a podnikanie

a) vypracuva stratégie regionalneho rozvoja obce,

b) vypracuva programy socidlneho a hospodarskeho rozvoja obce,

¢) spracovava podklady na dokumentaciu rozvoja obce,

d) zabezpecuje, pripomienkuje a zostlad'uje strategické rozvojové dokumenty na podmienky
obce,

e) zabezpecuje pripravu stanovisk, resp. vyjadruje sa k projektom podporujucich regionalny
rozvoj,

f) zabezpetuje pripravu a realizaciu projektov financovanych zo §trukturlnych fondov EU,
zo $tatneho rozpoctu a z inych zdrojov (napr. treti sektor),

g) spolupracuje s ob¢ianskymi zdruzeniami, neziskovymi organizaciami, zaujmovymi
zdruzeniami, spolkami a inymi obdobnymi pravnickymi osobami posobiacimi na izemi
obce alebo v prospech ob¢anov obce.

Spolo¢né a zaverefné ustanovenia

1) Zmeny a doplnky tohto poriadku moze starosta obce urobit’ pisomnou formou.

2) Organiza¢ny poriadok je pristupny k nahliadnutiu v kancelarii Obecného tradu
v Olcnave

3) Tymto organiza¢nym poriadkom sa rusi organiza¢ny poriadok zo dna 1.1 2012

Ucinnost’

Tento organiza¢ny poriadok nadobtida u¢innost’ diia 15. 6. 2012 .

V Olcnave dia 15. 6. 2012

Jaroslav Salaj
starosta obce
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V.

VI.

VII.

VIIIL.

Personalne obsadenie funkcie a zloziek obecného uradu

Starosta obce:

Obecné zastupitel’stvo:

Jaroslav Salaj

1) Zuzana Fifikova

2) Ing. Peter Gonda

3) PaedDr. Zlatica Kozarova
4) Jolana Muchova

5) Jan Olejnik

6) Ing. Miroslava Rusnakova
7) Tatiana Salajova

Hlavny kontrolér obce:

Zamestnanci obecného uradu:

Ing. Stanislav FrantiSek

1) Olejnikova Anna

2) Gardosikova Valéria
3) Hiuslerova Viera

4) Salajova Anna

5) Julia Schvarczova

6) Jozef Bezila

7) Milan Ludrovsky

8) Frantisek Holub

Komisie obecného uradu:

a) Komisia na ochranu verejného poriadku

1) Salajova Tatiana - predseda
2) Zuzana Fifikova
3) Paed.Dr. Zlatica Kozarova

Komisia na ochranu verejného zdaujmu
1) Zuzana Fifikova
2) Ing. Peter Gonda
3) PaedDr. Zlatica Kozarova
4) Jolana Muchova
5) Jan Olejnik
6) Ing. Miroslava Rusnakova
7) Tatiana Salajova

Zakladna $kola s materskou $kolou v Olcnave — riaditel: Mgr. Korfantova Maria

Dobrovol’ny hasi¢sky zbor — predseda:
Telovychovna jednota ZPSV:
Obecna kniZnica — zodpovedna:

Obecna kronika: - zodpovedna

Marek Zahuranec
Ing. Gonda Peter ml.
Tatiana Salajova

PaedDr. Zlatica Kozarova
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Organiza¢na schéma obecného uradu OLCNAVA

Priloha Organiza¢ného poriadku

Starosta obce
- je najvyssim vykonnym organom obce
- je voleny obfanmi v priamych vol'bach
- je Statutdrnym zastupcom obce v :

a) majetko-pravnych vztahoch

b) pracovno-pravnych vztahoch zamest-
nancov obce.
- je spravnym organom v administrativno-
pravnych vztahoch
- riadi, organizuje a kontroluje ¢innost’
zamestnancov obecného uradu

Obecny trad

- je vykonnym orgdnom starostu obce aj
obecného zastupitel'stva

- zamestnanci st zamestnancami obce vo
verejnej sluzbe

- zabezpecuje administrativne, organizacné
a ekonomické veci organov obce

- zabezpecuje plnenie tloh podla zdkonov
SR, vnutornych predpisov obce a roko-
vani organov obce.

Zamestnanci obecného uradu

1 odborny zamestnanec pre ekonomiku
financie, majetok obce, pripravu VZN
a rokovani obecného zastupitel'stva

1 odborny zamestnanec pre dane, poplatky,
sekretarske prace, komunalny servis
stavebnu vyrobu, pridel'ovanie
domovych ¢isel, CO, ROEP,
pohrebnictvo, pripravu VZN

2 odborni zamestnanci pre personalne
a mzdové otazky, skolstvo, evidenciu
obyvatel'stva, aktivacné prace v obci
pripravu VZN, PP a organiz.poriadku,
tvorby socidlneho fondu

1 zamestnanec pre spravu budovy
a majetku obce

1 zamestnanec na tseku upratovania OcU

2 zamestnanci na useku protipovodiovych
opatreni

Obecné zastupitel’stvo

- je najvyssim zastupitel'skym organom
obce

- skladé sa zo 7 poslancov, ktori st
voleni v priamych voI'bach obcanmi
obce

Hlavny kontrolor obce

- je zamestnancom obce

- vykonava kontrolu plnenia tloh vyply-
vajucich z rozpoctu obce, vedenia uctov-
nictva

- kontroluje Gctovnictvo, pokladnicné
operacie, nakladanie s majetkom obce

- vypracuva stanoviské k nadvrhu rozpoctu
obce a zaverecnému uctu

- zuCastiiuje sa na rokovaniach obecného
zastupitel'stva s hlasom poradnym

Komisie

na ochranu verejného poriadku
na ochranu verejného zaujmu

- su zlozené z poslancov

Subjekty riadené obcou

- Zakladna skola s materskou skolou
v Olcnave

- Obecna kniZnica

- Obecny hasi¢sky zbor

Prispevkové organizacie obce
- Telovychovna jednota ZPSV
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