OBECOLCNAVA

Obecné zastupitel'stvo obce Olcnava v zmysle ust. § 11 ods. 4 pism. k) v spojeni s ust. § 12
ods. 11 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov, vydava

Rokovaci poriadok obecného zastupitel’stva

obce Olcnava

ClL. 1
Zakladné ustanovenia

Rokovaci poriadok obecného zastupitel'stva obce Olcnava (d’alej len ,,Rokovaci poriadok*)
upravuje sposob pripravy, zvolavania a priebehu rokovania obecného zastupitel'stva (d’alej len
»zastupitel'stvo®), ako aj spOsob uznaSania sa zastupitel'stva, kontrolu plnenia jeho uzneseni,
sposob volieb a menovania organov zastupitel’stva.

CL2

Ustanovujuce zasadnutie

1. Ustanovujiice zasadnutie zastupitel'stva zvoldva starosta zvoleny v predchadzajicom
volebnom obdobi tak, aby sa uskuto¢nilo do 30 dni od vykonania volieb.

2. Ak starosta nezvola zasadnutie zastupitel'stva podl'a odseku 1 tohto ¢lanku, zasadnutie
sa uskuto¢ni 30. pracovny defi od vykonania volieb o 18°° hod. na obvyklom mieste
rokovania. Ak starosta nie je pritomny alebo odmietne viest’ takto zvolané zasadnutie
zastupitel'stva, vedie ho zastupca starostu; ak nie je pritomny alebo odmietne viest
zasadnutie, vedie ho iny poslanec povereny zastupitel’stvom.

3. Doterajsi starosta po dohode s novozvolenym starostom ur¢i miesto, deii a hodinu
konania ustanovujiceho zasadnutia.

4. Ustanovujuce zasadnutie vedie do zlozenia s'ubu nového starostu doterajsi starosta.

5. Novozvoleny starosta skladd zdkonom predpisany sl'ub do rik doterajSieho starostu.
Doterajsi starosta, ktory bol opakovane zvoleny za starostu obce sklada s'ub do rak
najstarsieho pritomného €lena doterajSieho zastupitel'stva. Poslanci skladaju zédkonom
predpisany sl'ub do rak novozvoleného starostu. Poslanec, ktory sa nezucastni
ustanovujuceho zasadnutia zastupitel'stva, sklada sI'ub na tom zasadnuti zastupitel'stva,
na ktorého sa zucCastni prvykrat. ZloZenie sl'ubu potvrdia poslanci a novozvoleny
starosta svojim podpisom pod jeho pisomné znenie.
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6. Po zlozeni sl'ubov podl'a odseku 5 tohto ¢lanku:
a) starosta prevezme od doterajSicho starostu insignie a ujme sa vedenia rokovania,
b) zastupitel'stvo schvali program ustanovujiceho rokovania,
c) zastupitel'stvo zvoli overovatel'ov zapisnice, mandatovu komisiu, navrhovu komisiu
a volebnu komisiu,
d) starosta prednesie sldvnostny prihovor.

7. Po otvoreni prvého zasadnutia oboznami predseda miestnej volebnej komisie alebo nim
povereny ¢len miestnej volebnej komisie zasadnutie s vysledkami volieb do organov
samospravy obce Olcnava a odovzda novozvolenym poslancom a starostovi osvedcenia
o zvoleni.

8. Overovanie osvedceni o zvoleni starostu a poslancov vykonava mandéitova komisia,
ktorej starosta a poslanci predlozia osvedCenie o svojom zvoleni. Komisia predlozi
spravu o preskimani osvedceni zastupitel'stvu.

9. Naustanovujiicom zasadnuti starosta predloZzi zastupitel'stvu podané navrhy kandidatov
na zriadenie stalych komisii zastupitel'stva, ich uloh a ¢lenov.

CL3

Priprava a zvolavanie zasadnuti

1. Material predkladany na rokovanie zastupitel'stva musi byt vypracovany na zéklade
vecne overenych a pravdivych informdcii, musi byt’ v stilade so vS§eobecne zaviznymi
pravnymi predpismi, ako aj nariadeniami a uzneseniami zastupitel'stva. Za dodrZanie
tychto podmienok, ako aj za obsahovll a formalnu stranku materialu zodpoveda jeho
spracovatel’.

2. Komisia prisluSna na prerokovanie materialu ur€ené¢ho na rokovanie zastupitel'stva,
prerokuje navrhovany materidl. Vysledkom tohto prerokovania je stanovisko komisie.

3. Stanoviska komisii k materidlom predkladanym do zastupitel'stva sa dorucuju
poslancom, vratane vyjadrenia spracovatel’a, ktory v pripade potreby zaujme stanovisko
k nimi navrhovanym zmendm a doplnkom. Vyhodnotenie pripomienok k navrhu
vSeobecne zavdzného nariadenia sa musi predloZit' poslancom v pisomnej forme
najneskor 4 dni pred rokovanim zastupitel'stva o navrhu nariadenia.

4. Navrh programu rokovania zastupitel'stva zostavuje starosta na zaklade dorucenych
materialov.

5. Starosta zvolava zasadnutie zastupitel'stva najmenej 4 dni pred jeho rokovanim
pozvankou preukézatelne doru¢enou poslancom a hlavnému kontrolérovi obce spolu
s navrthovanym programom a materialmi k jednotlivym bodom rokovania.

6. Pozvanka sa doruci aj prizvanym host'om podl'a povahy veci bez materialov.

7. Navrh programu zasadnutia zastupitel'stva sa zverejiluje na Uradnej tabuli obce a na
webovom sidle obce aspoil 3 dni pred zasadnutim zastupitel’stva.

8. Zastupitel'stvo sa schadza podla potreby, najmenej vSak raz za tri mesiace na svojom
rokovani podla vopred vypracovaného plénu rokovani =zastupitel'stva, ktory je
vypracovavany polrocne, najneskér mesiac pred prislusSnym polrokom a schvéleny
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zastupitel'stvom. V pripade, ked’ nie je vopred schvaleny plan zasadnuti zastupitel'stva,
starosta zvola zasadnutie zastupitel'stva tak, aby sa konalo najneskor v deii, ktorym
uplynt tri mesiace od posledného zasadnutia zastupitel'stva.

9. Neplanované zasadnutie zastupitel'stva sa moze uskutocnit’:
a) na prerokovanie mimoriadne dolezitych zalezitosti,
b) pri slavnostnych prilezitostiach.

10. Zasadnutie zastupitel'stva zvolava starosta. V pripade, ze tak neurobi, zasadnutie zvola
zéastupca starostu alebo iny poslanec povereny zastupitel'stvom.

11. Starosta je povinny zvolat’ zasadnutie aj v pripade, ak o to poziada aspon tretina
poslancov. V takom pripade je povinny zvolat’ zasadnutie tak, aby sa uskutocnilo do 15
dni od dorucenia zZiadosti na jeho konanie. V pripade, Ze tak neurobi, zasadnutie sa
uskutoéni 15. pracovny defi od dorudenia Ziadosti na jeho konanie o 18°° hod. na
obvyklom mieste rokovania.

CL 4

Rokovanie zastupitel’stva

1. Zastupitel'stvo rokuje vzdy v zbore, a jeho rokovania su zdsadne verejné. Vyhlasit
rokovanie za neverejné mozno len pokial’ su predmetom rokovania informacie alebo
veci chranené podl'a osobitnych zdkonov s vynimkou zaleZitosti uvedenych v § 12 ods.
8 zakona €.369/1990 zb.

2. Rokovaniu zastupitel'stva predsedd starosta, ktory sedi za predsednickym stolom spolu
so zapisovatel'om/kou zapisnice. V blizkosti starostu sedi zastupca starostu a hlavny
kontroloér. Poslanci zastupitel'stva zasadaji podl'a miestnych zvyklosti (napr. podla
politickej prisluSnosti, prisluSnosti k poslaneckému klubu, podl'a abecedného poriadku).
Hostia pozvani na rokovanie a Cestni obcania obce zaujimaji osobitné im vyhradené
miesta.

3. Rokovanie zastupitel'stva vedie starosta alebo nim povereny zastupca starostu (d’alej len
»predsedajuci®).

4. Rokovanie otvara predsedajici v stanovenom case. Na zaciatku rokovania predsedajici
konS$tatuje pocet pritomnych poslancov amend poslancov, ktori poziadali
o ospravedlnenie svojej neucasti na zasadnuti. Neucast' na rokovani zastupitel'stva
poslanci pisomne ospravedlnia starostovi spravidla vopred, najneskor vSak 1 den pred
rokovanim zastupitel'stva.

5. Zastupitel'stvo je spdsobilé rokovat’ a uznasat’ sa, ak je pritomna nadpolovi¢né vécSina
vsetkych poslancov.

6. Ak do 30 minut po uréenom zaciatku zasadnutia nie je pritomné nadpolovi¢na vacSina
vSetkych poslancov zasadnutie zastupitel'stva sa pre neuznasaniaschopnost’ nekona
a starosta zvola nové zasadnutie do 14 dni.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21

22.

23.

24.
25.

Ak predsedajici poCas zasadnutia pri zistovani poctu pritomnych poslancov pred
hlasovanim zisti, Ze nie je pritomna nadpolovi¢na vacsina vSetkych poslancov prerusi
zasadnutie zastupitel'stva s uvedenim terminu a miesta pokra¢ovania zasadnutia.
Zastupitel'stvo na zacCiatku kazdého zasadnutia schvaluje navrh programu. Najprv sa
hlasuje o bodoch navrhu programu. ZastupiteI'stvo méze navrhnuty program doplnit’
alebo zmenit'.

Na zmenu navrhu programu zasadnutia zastupitel'stva je potrebny sthlas nadpolovi¢nej
vacsiny vsetkych poslancov.

Zmena a doplnenie programu moze byt navrhnuté aj pocCas rokovania, ak je to
oddvodnené a podlozené prisluSnym materialom.

Ak starosta odmietne dat’ hlasovat’ o navrhu programu zasadnutia zastupitel'stva alebo
o jeho zmene, straca pravo viest' zasadnutie zastupitel'stva, ktoré¢ d’alej vedie zastupca
starostu.

Ak zéstupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest’ zasadnutie zastupitel'stva,
vedie ho iny poslanec povereny zastupitel'stvom.

Po otvoreni rokovania zastupitel'stvo zvoli cClenov navrhovej komisie, urci
zapisovatel'a/ku a overovatel'ov zapisnice z rokovania, a to na zaklade navrhu starostu.
Predkladatel’ moze stiahnut’ z rokovania predloZeny material.

Material, ktory je zahrnuty v prerokovanom névrhu programu rokovania, ktory uz bol
zastupitel'stvom schvaleny, mozno stiahnut’ z programu rokovania len so suhlasom
zastupitel'stva, a to z dovodov o ktorych musi byt’ zastupitel'stvo oboznamené.
Predkladatel’ stru¢ne uvedie predkladany material a oboznami zastupitel'stvo sam, alebo
prostrednictvom kompetentnych osdb s jednotlivymi stanoviskami poradnych organov
k tomuto materialu.

Po vystipeni predkladatel’a, predsedajici otvori rozpravu k bodu programu. Poslanci sa
prihlasuju do rozpravy zdvihnutim ruky, do okamihu, pokym nie je uznesenim
odhlasovany koniec rozpravy.

Predsedajuci udeli slovo re¢nikom v rozprave v poradi, v akom sa prihlasili. Prihlaseny
recnik sa moze vzdat’ svojho poradia v prospech in¢ho re¢nika.

Pokial’ prihlaseny re¢nik nie je pri udeleni slova pritomny v rokovacej séle, straca
poradie, a v pripade, Ze trva na vystupeni v rozprave, musi sa do rozpravy prihlasit
znova.

Dizka re¢nickeho &asu v rozprave je 5 minut, pri¢om jednému reénikovi sa udeli slovo
spravidla raz, a to v zavislosti od ¢asovych moznosti v rdmci rokovania.

. Okrem prihlasenia do rozpravy mé poslanec pravo na fakticki poznadmku, ktorou je

opravneny reagovat’ na vystupenie posledného re¢nika, a to v trvani najviac 2 minuty.
Ak sarecnik odchyl'uje od prerokuvanej veci, predsedajtci ho vyzve, aby hovoril k veci.
Ak ani po opakovanej vyzve nebude hovorit’ k veci, odoberie mu slovo.

Poslanci maji pravo podavat’ zdvihnutim ruky proceduralny néavrh, ktory sa tyka
sposobu prerokivania veci, ¢asového avecného postupu rokovania zastupitelstva
s vynimkou hlasovania o veci samej.

V pripade potreby moze predsedajtici vyhlasit’ prestavku v rokovani zastupitel'stva.
Poslanec moze v rozprave predkladat pozmenujice alebo dopliujuce navrhy
k predlozenému materialu spolu s navrhom na uznesenie. Rovnako tak je opravneny
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vziat’ svoj pozmenujuci alebo dopliiujuci navrh spat’ az do okamihu, kym neddjde
k hlasovaniu o fiom.

26. Pred prijatim rozhodnutia vo veci mdze zastupitel'stvo poziadat’ o stanovisko hlavného
kontrolora. Ak poziada o slovo hlavny kontrolor, ktory sa zucastituje zasadnutia
s hlasom poradnym, predsedajuci mu musi udelit’ slovo.

27. Navrhy uzneseni predkladané navrhovej komisii musia byt v stlade so vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, ako aj nariadeniami a uzneseniami zastupitel'stva obce.
Zaroven musia byt formulované zrete'ne ajednoznacne, bez moznosti rozli¢ného
vykladu. V pripade, ze sa uznesenim uklada povinnost, navrh uznesenia musi
obsahovat’ zodpovednu osobu na splnenie povinnosti, ako aj lehotu na jej splnenie.

28. Na kazdom zasadnuti zastupitel'stva, s vynimkou zasadnuti mimo schvaleného planu
prace a ustanovujuceho zasadnutia, sa ako samostatné body programu vzdy zarad’uju:

a) sprava o plneni uzneseni,
b) rozne,
c) interpelécie.

29. O plneni uzneseni zastupitel'stva informuje zastupitel'stvo na kazdom zasadnuti starosta
obce. Kontrolu plnenia uzneseni zabezpecuje hlavny kontrolér predlozenim spravy
o plneni uzneseni zastupitel'stva.

30. V bode rozne:

a) mozu vystupit najmi starosta, poslanci, hlavny kontrolér, riaditelia Skol,
Statutarni zéastupcovia obcou zalozenych a zriadenych pravnickych o0s6b
a obyvatelia obce,
b) sa prerokuji najma:
e problémy menSieho vyznamu, ktoré nevyZaduji prerokovanie
v prislusnych komisiach,
e podnety, ktoré predloZia poslanci,
e prispevky riaditelov §kol, Statutdrnych zastupcov obcou zalozenych
a zriadenych pravnickych osob,
e prispevky obyvatel'ov obce.
c) nemozno prerokovavat’:
e majetkovo-pravne veci,
e navrhy s dopadom na vydavkovu ¢ast’ rozpoctu obce,
e personalne navrhy.

31. Poslanec mdéze interpelovat’ starostu vo veciach, tykajicich sa vykonu jeho prace.
Otazky mimo tejto pdsobnosti sa nepovazuji za vyuzitie prava interpelacie. Interpelacia
sa podava pisomne. Poslanec moze predniest’ interpelaciu aj ustne, v ramci bodu
programu zasadnutia zastupitel'stva vyhradeného pre interpelacie. Poslanec zaroven
doruci aj pisomné vyhotovenie interpelacie zapisovatelovi/ke, a to najneskor do 5 dni
od konania zasadnutia.

32. Poslanec mdze pozadovat od riaditel'ov §kol, Statutarnych zastupcov pravnickych osob
zalozenych alebo zriadenych obcou vysvetlenie vo veciach tykajtcich sa ich ¢innosti.

33. Interpelaciu interpelovana osoba zodpovie priamo na zastupitel'stve alebo, vzhl'adom
na povahu a zlozitost predmetu interpelacie, pisomne bez zbyto¢ného odkladu,
najneskor do 30 dni od konania zasadnutia.
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CL5
Vystipenia obyvatel’ov obce

1. Obyvatel obce mdze vystlpit’ v rozprave k prerokovavanému materialu alebo v ramci
bodu rézne, ak sa prihlasi do rozpravy po zverejneni programu rokovania zastupitel'stva
a to elektronicky na e-mailovu adresu ouolcnava@gmail.com, telefonicky na €. telefonu
0917 495 572 alebo 053/ 4495 628 alebo osobne v kancelarii obecného tiradu do 24 hod.
pred rokovanim.

2. Pri prihlaseni sa do rozpravy je obyvatel’ obce povinny oznamit’ meno, priezvisko, bod

programu, ku ktorému chce v rdmci rozpravy vystupit’ a ak ma zaujem vystupit’ v ramcei
bodu rozne, nahlasi aj tému vystupenia. Ak vystupi obyvatel obce s navrhom na
uznesenie, o navrhu da predsedajuci hlasovat’ len v pripade, ak si navrh osvoji aspoii
jeden poslanec. Vystipenie obyvatela moZze trvat najviac 15 mintt. Po uplynuti
vyhradenej doby na vystupenie na zasadnuti nebude obyvatel'ovi umoznené jeho d’alSie
vystlpenie.

CL 6
Hlasovanie, zapisnica z rokovania, uznesenie

1. Hlasovanie zastupitel'stva je spravidla verejné.

2. Verejné hlasovanie prebieha zdvihnutim ruky.

3. O tajnom spoOsobe hlasovania rozhodne zastupitel'stvo uznesenim, a to len v pripadoch
oddvodiujucich tajny sposob hlasovania.

4. Tajné hlasovanie prebieha prostrednictvom pouzitia hlasovacich listkov, ktoré su
vydané poslancom pri vstupe do priestoru uréeného na tajné hlasovanie. O vysledku
tajného hlasovania sa vyhotovi zapisnica, ktora je suCastou zéapisnice z rokovania
zastupitel'stva.

5. V pripade tajného hlasovania zastupitel'stvo zvoli mandatova komisiu. V pripade
tajného hlasovania z dovodu volby, zastupitel'stvo zvoli volebnii komisiu. Komisia
zabezpeci s€itanie:

a) vydanych hlasovacich listkov,

b) odovzdanych hlasovacich listkov,

¢) neodovzdanych hlasovacich listkov,

d) platnych odovzdanych hlasovacich listkov,

e) neplatnych odovzdanych hlasovacich listkov,

f) odovzdanych neoznacenych hlasovacich listkov,
g) poslancov, ktori hlasovali za névrh,

h) poslancov, ktori hlasovali proti navrhu.

6. Pred zacatim hlasovania (verejného aj tajného) predsedajtci vyzve navrhovi komisiu,
aby oznamila navrh uznesenia o ktorom sa bude hlasovat’ a predniesla presné znenie
pisomného navrhu. Nésledne, predsedajtci vyzve poslancov na samotné hlasovanie.

7. Poslanec hlasuje osobne. Hlasovanie prostrednictvom inej osoby, resp. zastipenie pri
hlasovani je vylacené.

8. Hlasovanie nemozno prerusit.
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17.

18

19.

20.

21.

Na prijatie uznesenia zastupitel'stva je potrebny suhlas nadpolovi¢ne] vacSiny
pritomnych poslancov; na prijatie vSeobecne zavdzného nariadenia je potrebny suhlas
trojpétinovej vacsiny pritomnych poslancov.
V pripade podania pozmenujicich alebo doplitujucich navrhov k ndvrhu uznesenia,
zastupitel'stvo hlasuje najprv o tychto podanych ndvrhoch, a to v poradi v akom boli
podané. Ak prijaty pozmenujuci alebo doplnujuci ndvrh vylucuje dalSie navrhy,
o tychto sa uz nehlasuje.
O oprave uznesenia z dovodu chyb v pisani, pocitani alebo z dévodu inych zjavnych
nespravnosti je mozné uznasat’ sa kedykol'vek.
Z rokovania zastupitel'stva sa vyhotovuje zdpisnica v pisomnej podobe (d’alej len
,»zapisnica®), a to najneskor do 10 dni od konania rokovania.
Zapisnica obsahuje zdznam:

a) datum a miesto zasadnutia zastupitel'stva,

b) kto viedol rokovanie,

¢) mena pritomnych poslancov zastupitel’stva,

d) mena nepritomnych, a z toho ospravedlnenych a neospravedlnenych poslancov,

e) o pritomnosti hlavného kontroldra obce, hosti a inych osdb,

f) meno zapisovatel'a/ky,

g) program rokovania,

h) obsah rokovania,

1) prijaté uznesenia,

j) prijaté vSeobecné zavazné nariadenia,

k) vysledky jednotlivych hlasovani.
Zapisnicu podpisuje starosta, urceni overovatelia zapisnice a zapisovatel’/ka.
Overend zapisnica je struénym a autentickym pisomnym zdznamom o zasadnuti
zastupitel'stva a je uloZena spolo¢ne s prisluSnymi podkladmi, prilohami, schvalenymi
uzneseniami a prezencnou listinou na obecnom urade.
Zapisnica sa zverejnuje do 14 kalendarnych dni po rokovani zastupitel'stva na webovom
sidle obce.
Z rokovania zastupitel'stva sa moze vyhotovit’ aj zvukovy zdznam.

. Uznesenie zastupitel'stva, vSeobecné zadvizné nariadenie podpisuje starosta najneskor

do 10 dni od ich schvalenia zastupitel'stvom. Starosta méZe pozastavit’ vykon uznesenia,
ak sa domnieva, ze odporuje zadkonu alebo je pre obec zjavne nevyhodné, a to tak, ze ho
nepodpise v lehote podla tohto odseku. Ak je zriadend obecna rada, starosta prerokuje
uznesenie pred pozastavenim jeho vykonu v obecnej rade. Uznesenim obecnej rady
v$ak nie je viazany.

Vseobecne zdvidzné nariadenie sa musi vyhlasit’ jeho vyvesenim na tradnej tabuli v obci
najmenej na 15 dni; U¢innost’ nadobtida 15 dilom od vyvesenia, ak v iom nie je
ustanoveny neskor§i zaciatok ucinnosti. Ak je to odovodnené naliehavym verejnym
zaujmom, mozno v nariadeni vynimocne ustanovit' skor$i zaciatok jeho Ucinnosti,
najskor vSak diiom vyhléasenia.

Vyvesenie nariadenia na uradnej tabuli v obci je podmienkou jeho platnosti; okrem toho
sa nariadenie zverejni aj na webovom sidle obce.

Nariadenia musia byt’ kazdému pristupné na obecnom urade.
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CL7
Spolo¢né a zaverefné ustanovenia

1. Odborné, administrativne a organiza¢né prace v suvislosti so zabezpecenim rokovania
zastupitel'stva a s plnenim loh orgdnov obce zabezpecuje obecny urad, ktory najma:
a) pripravuje odborné¢ podklady pre rokovanie zastupitel'stva, jeho organov
a komisii,
b) zabezpecuje vykon nariadeni a uzneseni zastupitel'stva,
c) zabezpecuje archivaciu dokumentécie z rokovani zastupitel'stva a jeho orgénov.

2. O otazkach, sposobe a zadsadach rokovania neupravenych Rokovacim poriadkom, ktoré
vzniknl v priebehu zasadnutia zastupitel'stva, rozhoduje zastupitel’stvo, a to na zaklade
navrhu starostu alebo poslanca.

3. Zmeny a doplnenia Rokovacieho poriadku schval'uje zastupitel'stvo.

4. Diiom nadobudnutia u¢innosti Rokovacieho poriadku sa rusi Rokovaci poriadok OZ zo
dna 10.08.2017 schvaleny Uznesenim ¢. 3/2017/C/6, vratane Dodatku ¢. 1 Rokovacieho
poriadku zo dila 05.06.2019 schvaleného Uznesenim €. I/3/2019/A/c).

5. Rokovaci poriadok bol schvaleny uznesenim obecného zastupitel'stva obce Olcnava €.
1./10/2021/A/e) na svojom zasadnuti dna 26.11.2021 anadobuda Uc¢innost’ dia
1.1.2022.

Olcnava, dna 26.11.2021

Jaroslav Salaj
starosta obce
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